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GLOSARIO DE TERMINOS

Intercambio académico. “Es la accion de generar procesos de docencia,
investigacién, extension universitaria y difusion cultural, apoyo a la
administracion, gestion y direccién de instituciones y programas académicos, en el
marco de un proyecto o programa conjunto entre una 0 mMAas instituciones
educativas y/u organizaciones, sobre la base de las participaciones de estudiantes,
académicos, administradores y directivos de las instituciones educativas.?

Movilidad académica. “Se define como toda actividad que implica visitas o
intercambios de personas entre instituciones académicas, asi sea unilateral,
bilateral o multilateral”.®

Movilidad interna. Se define como toda participacion de estudiantes en cursos
diversos, ofertados en las diferentes Unidades académicas de la UAQ.

Estudiante externo. Es aquel que cursa sus estudios en instituciones distintas a la
Universidad Autonoma de Querétaro y que realiza una estancia en la misma por
un tiempo definido para cursar una parte de sus estudios con efectos académicos,
de investigacién u otro proyecto, y lo hace en el marco de un programa de
movilidad o un convenio bilateral. Reglamento de movilidad

Estudiante visitante. Es aquel que cursa sus estudios o realiza un proceso de
movilidad en una institucion que no tiene un convenio bilateral ni pertenece a un
programa de movilidad con la Universidad Autdnoma de Querétaro y que, por lo
tanto, debe cubrir el pago de las cuotas académicas establecidas por la institucion
receptora. Reglamento de movilidad

Movilidad académica de docentes. Es la estadia de un docente en una institucion
diferente a la de origen, por un lapso previamente definido, donde el docente
realizara actividades académicas o de investigacion, sin perder sus derechos
laborales. Reglamento de movilidad
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Capitulo I.

Disposiciones Generales

Articulo 1. La movilidad académica tiene como objetivo contribuir a la formacién
integral de alumnos y profesores, mediante su interaccion y participacion en
cursos, visitas académicas, asesorias y proyectos de investigacion en otras
Unidades Académicas de la U.A.Q. y en Instituciones de Educacion Superior
nacionales y/o internacionales con la finalidad de elevar la calidad académica y la
competitividad, fortaleciendo la ensefianza superior y fomentando la cooperacion
con instituciones analogas. Reglamento de movilidad

Articulo 2. Los siguientes Lineamientos y Normativa tienen por objeto
estandarizar los criterios y procedimientos en materia de movilidad académica,
tanto de estudiantes como de docentes e investigadores de la Facultad de Ciencias
Naturales; ademas del intercambio de aquellos, con otras instituciones nacionales
0 extranjeras. Asi como también, de los criterios y procedimientos para la
recepcion en la FCN de estudiantes y profesores procedentes de otra Unidad
académica de la U.A.Q., y/o de instituciones académicas nacionales e
internacionales.

Articulo 3. El Area de Movilidad académica de la FCN es la encargada de:
I. Divulgar entre la comunidad de la FCN las convocatorias que fomenten la
movilidad académica e investigacion en coordinacion con la Direccion de

Cooperacion y Movilidad Académica.

I. Orientar a los alumnos en la toma de decisiones relacionadas con su movilidad
académica, acorde con la construccion de su perfil profesional.

I1l. Asesorar a los alumnos y académicos interesados en el proceso de solicitud
de movilidad nacional e internacional.

IV. Difundir convocatorias, material y formatos de inscripcion a los interesados
en realizar movilidad académica.

V. Recibir, dar seguimiento y apoyo a estudiantes y profesores visitantes,
nacionales y extranjeros, durante su estancia en la FCN.
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VI. Dar seguimiento y asesoria a estudiantes y profesores de la FCN, durante su
movilidad académica, estancia de investigacion y/o postdoctorado en
Instituciones nacionales o internacionales.

VI1. Solicitar a los profesores anfitriones de la FCN las calificaciones finales de los
estudiantes externos y/o visitantes para la expedicion del oficio
correspondiente.

VIII. Mantener actualizada la base de datos del registro de los estudiantes y
académicos de la FCN que realizan movilidad académica, estancias de
investigacion o postdoctorado en instituciones nacionales o internacionales.

IX. Mantener actualizada la base de datos del registro de los estudiantes y
académicos visitantes que realizan movilidad académica, estancias de
investigacion o postdoctorado en la FCN.

X. Llevar el archivo de documentos que evidencian la movilidad académica de
estudiantes y profesores.

XI. Cumplir y hacer cumplir lo establecido en el Reglamento de Cooperacion y
Movilidad Académica de la Universidad Autonoma de Querétaro.

XI1. Presentar a la secretaria académica de la FCN un informe anual, o cuando sea
requerido, de las actividades realizadas por el area de movilidad académica.
Capitulo 11.
De la Movilidad Académica Estudiantil
Articulo 4. Los estudiantes podran participar en los programas de movilidad
académica siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos en la
normatividad de la Universidad Auténoma de Querétaro, de la institucion

receptora y de la convocatoria respectiva.

Articulo 5. Podran participar en los programas de movilidad académica los
estudiantes de la FCN que cumplan con los siguientes requisitos:
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a) Ser estudiante inscrito y regular de la Universidad Auténoma de Querétaro;

b) Tener un promedio general minimo de 8.0;

¢) No haber acumulado mas de tres materias con NA en su programa académico.

d) Haber aprobado al menos el cincuenta por ciento de los créditos o de las
materias en los programas de licenciatura.

e) Para el caso de los estudiantes de programas de posgrado, contar con la carta de
postulacién expedida por el H. Consejo de Posgrado de la FCN, al momento de
presentar la solicitud.

Articulo 6. El estudiante interesado en realizar trdmites de movilidad académica
debera acudir con el responsable del rea de movilidad académica de la FCN para
recibir la orientacion sobre el procedimiento interno que debe realizar, asi como
los formatos que debe llenar para llevar a cabo este.

Articulo 7. La homologacion de materias aprobada por el H. Consejo Académico

debera corresponder:

a) Para licenciatura, a un minimo de tres asignaturas por ciclo escolar en la
institucién receptora.

b) Para posgrado el minimo de asignaturas o créditos aprobado por el H. Consejo
de Investigacion y Posgrado de la FCN.

Articulo 8. Es responsabilidad del estudiante incorporarse a la institucion
receptora de acuerdo con el calendario escolar establecido por la misma y cursar
las materias autorizadas por el H. Consejo Académico de la FCN.

Articulo 9. El estudiante debera confirmar en la institucién receptora, las materias
autorizadas a cursar en la misma, dentro de un lapso no mayor a treinta dias
naturales después del inicio del ciclo escolar.

Articulo 10. En caso de que el estudiante realice algun cambio de materia(s) con
respecto a la homologacién de materias aprobada por el H. Consejo Académico,
este deberd solicitar, de forma inmediata, la autorizacion del H. Consejo
Académico de la FCN a fin de poder llevar a cabo dicho cambio. Una vez que el
H. Consejo Académico dé respuesta a la solicitud de cambio de materia, el
estudiante debera entregar al responsable del area movilidad de la FCN, copia del
oficio emitido por el H Consgjo.

El H. Consejo Académico de la FCN, en la sesion inmediata siguiente a la

solicitud presentada por el estudiante, debera notificar oficialmente la resolucién

respectiva a la Direccion de Cooperacion y Movilidad Académica. De no existir
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resolucién oportuna, la Direccion de Cooperacion y Movilidad Académica
remitird el asunto a la Comision competente del H. Consejo Universitario.

Articulo 11. Las calificaciones obtenidas por el estudiante en la institucion
receptora seran ratificadas en la Universidad Autbnoma de Querétaro, respetando
la equivalencia de la institucién receptora. Si en las calificaciones entregadas no se
sefiala la equivalencia, la Direccion de Cooperacion y Movilidad Académica se
pondra en contacto con la institucién correspondiente y en caso de no haber
equivalencias se seguiran los criterios establecidos por la Asociacion Nacional de
Universidades e Instituciones de Educacion Superior (ANUIES). La ratificacion
sobre el proceso de equivalencia no admite recurso alguno.

Articulo 12. El trdmite administrativo de los programas de movilidad académica
se realizard, de primera instancia, de manera interna en la FCN a través de los
Consejos que corresponda (Consejo de Licenciatura o Consejo de Posgrado) vy, el
H. Consejo Académico. De segunda instancia a través de la Direccion de
Cooperacion y Movilidad Académica. Los interesados en dichos programas
estaran sujetos al Reglamento de Cooperacion y Movilidad Académica de la
Universidad Auténoma de Querétaro y demas disposiciones aplicables.

Articulo 13. Es responsabilidad del estudiante entregar en tiempo y forma la
totalidad de la documentacion solicitada por los Consejos que corresponda
(Consejo de Licenciatura o Consejo de Posgrado) y por la Direccion de
Cooperacion y Movilidad Académica, la convocatoria del programa y la
institucion receptora. La Direccion de Cooperacion y Movilidad Académica no
aceptara solicitudes fuera de los periodos establecidos por esta.

Articulo 14. La movilidad académica del estudiante estara sujeta a la aprobacion
de la institucién receptora.

Articulo 15. En el caso de haber aceptado realizar la movilidad y no poder llevarla
a cabo, el estudiante debera dirigir a la Direccion de Cooperacion y Movilidad
Académica un escrito especificando la razon por la cual esta desistiendo. Este
documento sera turnado al H. Consejo Académico de la FCN, el cual determinara
las acciones pertinentes para cada caso.

Articulo 16. Si el estudiante, una vez iniciada su estancia de movilidad la
interrumpiera, deberd informar por escrito a la Direccion de Cooperacion y
Movilidad Académica, quien turnara el caso al H. Consejo Académico de la FCN
para que se tomen las acciones pertinentes al caso.
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Articulo 17. En el supuesto de que el alumno desee prorrogar su estancia por un
periodo mas en la institucién receptora, debera solicitarlo por escrito al H.
Consejo Académico de la FCN quien podréa autorizarla tomando en cuenta:

a) Los periodos de recepcion de solicitudes de la Direccion de Cooperacion
Movilidad Académica y de la institucion receptora.

b) Que el estudiante no podra hacer estancias por méas de dos periodos escolares.

c) Que el estudiante no recibird apoyo financiero por parte de la Universidad
Autonoma de Querétaro para prorrogar su estancia.

d) Que sea aprobado por la institucion receptora.

Articulo 18. La autorizacion de la prérroga se cancelard en caso de que el
estudiante no acredite el cien por ciento de las materias de su primera estancia.

Articulo 19. Al término de la estancia, la Direccion de Cooperacion y Movilidad
Académica, serd quien solicite formalmente a la institucion receptora las
calificaciones de los alumnos participantes en los programas de movilidad.
Igualmente sera quien remita el documento original a la Direccion de Servicios
Académicos, copia de este a la Direccion de la FCN, asi como al estudiante,
conservando una copia para su integracion al expediente.

Articulo 20. Los procesos de aprobacion de la estancia académica por parte del
H. Consejo Académico de la FCN, la aceptacion de la institucion receptora, asi
como el cumplimiento de los requisitos y procedimientos de la Direccion de
Cooperacion y Movilidad Académica, son condicion previa para la solicitud de
apoyos economicos para la movilidad.

Articulo 21. Todos los gastos que origine la movilidad académica, incluyendo las
actividades extracurriculares, seran sufragados por el estudiante participante.

Articulo 22. Tanto la FCN como la Direccion de Cooperacion y Movilidad
Académica, asi como los propios estudiantes, tendran la posibilidad de gestionar y
aplicar para el concurso de recursos econémicos que financien la movilidad
académica.

Articulo 23. En caso de que el convenio a través del cual se realiza la movilidad
no contemple la exencion de pago de cuotas académicas, el estudiante debera
efectuar los pagos correspondientes. EI mismo caso aplica para los estudiantes que
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voluntariamente deseen realizar su proceso de movilidad con instituciones con las
cuales la Universidad Auténoma de Querétaro no tenga convenio, bajo la
modalidad de estudiante visitante.

Articulo 24. En el caso de que la FCN gestione o destine recursos de apoyo a la
movilidad, la aplicacion de estos estara sujeta a un analisis previo a través del cual
se seleccionara a los alumnos y decidira sobre los montos y condiciones de su
aplicacion, privilegiando criterios de alta calidad del desempefio académico y
generando procesos de transparencia en la seleccién. La FCN notificara a la
Direccion de Cooperacion y Movilidad Acadéemica sobre los alumnos
beneficiados y los montos de apoyo.

Articulo 25. En caso de que los recursos sean gestionados por la Direccion de
Cooperacion y Movilidad Académica, ésta notificara oportunamente a la FCN los
criterios, normas y condiciones para acceder al financiamiento, asi como
notificara por escrito los beneficiarios y los montos de apoyo.

Articulo 26. En el caso de que el estudiante aplique a través de instancias externas
a la Universidad Auténoma de Querétaro por recursos para financiar su estancia,
ello no le eximira de cumplir con los procesos, requisitos y obligaciones sefialadas
en el Reglamento de Cooperacion y Movilidad Académica de la Universidad
Autdénoma de Querétaro.

Articulo 27. El estudiante no podra recibir apoyos econémicos por mas de una
dependencia de la Universidad Autdnoma de Querétaro. Previo a la obtencion del
apoyo economico, el alumno debera suscribir una carta compromiso de restitucion
a favor de la Universidad Autonoma de Querétaro, la cual deberad ser firmada
adicionalmente por persona que acredite su solvencia econémica y que sera
solidariamente responsable de la restitucion.

Articulo 28. En el supuesto de haber recibido apoyo econdémico para su movilidad
y ésta no se lleve a cabo, el estudiante deberd devolver integramente el apoyo
econdmico a la institucion u organismo que otorgo los recursos, dando cuenta de
ello a la Universidad Auténoma de Querétaro.

Articulo 29. En caso de haber recibido apoyo econémico por parte o a través de la
Universidad Autonoma de Querétaro, y no acreditar la totalidad de las materias
autorizadas por el H. Consejo Académico de la FCN, el alumno deberéa reintegrar
el monto total del apoyo econémico recibido en un término de 90 dias naturales,
contados a partir de la fecha en que la institucion receptora comunique los
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resultados de la movilidad de dicho alumno a la Universidad Auténoma de
Querétaro.

La Coordinacion del programa de adscripcién del estudiante que haya autorizado
la movilidad académica del mismo, cuidara en todo momento que se cumplan las
disposiciones de los presentes Lineamientos y Normativa, y sera subsidiariamente
responsable con el alumno de la restitucion del apoyo.

Articulo 30. La Direccion de Cooperacion y Movilidad Académica serad
responsable de instrumentar los procesos pertinentes de evaluacion y seguimiento
de la movilidad de los estudiantes.

Capitulo I11.

De la Movilidad Académica de Estudiantes Externos o Visitantes

Articulo 31. La Facultad de Ciencias Naturales de la Universidad Autdnoma de
Querétaro, acorde a los distintos convenios y programas de movilidad nacional e
internacional suscritos, podra recibir estudiantes externos o visitantes de
movilidad, para realizar estancias académicas o de investigacion. Los interesados
deberan hacer su solicitud a través de las instancias oficiales en su institucion de
origen, la cual enviard la propuesta y documentacion correspondiente a la
Direccién de Cooperacion y Movilidad Académica de la U.A.Q.

Articulo 32. La Direccion de Cooperacion y Movilidad Académica es la
responsable de la recepcion y atencion de las solicitudes de estancia de alumnos
de movilidad y visitantes, asi como de emitir las cartas de aceptacion en los casos
que proceda, de acuerdo con la resolucion emitida por el respectivo Consejo de
Licenciatura y el H. Consejo Académico de la FCN.

Articulo 33. Los estudiantes externos o visitantes podran cursar uno o varios
programas educativos de licenciatura o posgrado. El registro de su solicitud se
hara, de primera instancia, en la Direccion de Cooperacion y Movilidad
Académica.

Articulo 34. La Direccién de Cooperacion y Movilidad Académica haré llegar a la
FCN la solicitud del estudiante externo o visitante acompafiada de su expediente,
para que esta sea revisada y en su caso aprobada, por el respectivo Consejo (de
Licenciatura o de Posgrado) y por el H. Consejo Académico de la UAQ.
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Articulo 35. La FCN notificara a la Direccion de Cooperacion y Movilidad
Académica sobre la resolucion emitida por el H. Consejo académico a las
solicitudes de movilidad de estudiantes externos o visitantes, a fin de que dicha
instancia continte con los trdmites correspondientes.

Articulo 36. El area de Movilidad Académica de la FCN es la responsable de
recibir y dar seguimiento a los alumnos que realizan estancia en dicha Unidad
Académica y de brindarles el apoyo pertinente, orientandolos para facilitar su
adaptacion e incorporacion académica durante el periodo que corresponde a su
estancia.

Articulo 37. Todos los alumnos externos, alumnos visitantes o aquellos que
participen en programas bilaterales o multilaterales, deberan registrarse ante la
Direccién de Cooperacion y Movilidad Académica y con el responsable del area
de movilidad académica de la FCN.

Articulo 38. Los alumnos externos y los alumnos visitantes se sujetaran en todo
momento a la normatividad de la Universidad Autonoma de Querétaro.

Articulo 39. La institucion de origen de los alumnos externos y los alumnos
visitantes es la responsable de evaluar la compatibilidad de contenidos y la
equivalencia del sistema de evaluacion.

Articulo 40. Todos los gastos que origine la movilidad académica, incluyendo las
actividades extracurriculares, seran sufragados por el estudiante externo o
visitante.

Articulo 41. La FCN valorara y evaluara el aprovechamiento académico de los
alumnos recibidos, de la misma forma que evalla a sus propios estudiantes,
emitiendo constancia de los estudios realizados y cuando corresponda indicara la
calificacion respectiva.

Articulo 42. La Direccion de Cooperacion y Movilidad Académica serad
responsable de instrumentar los procesos pertinentes de evaluacion y seguimiento
de la recepcion de alumnos externos, asi como del envio a la institucion de origen,
del oficio correspondiente con las calificaciones finales obtenidas por el alumno.

Capitulo IV
De la Movilidad Académica de Docentes e Investigadores.
12
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Articulo 43. La Facultad de Ciencias Naturales promovera la movilidad de
docentes e investigadores para fines de consolidacion de actividades académicas,
proyectos de investigacion y extension.

Articulo 44. Las estancias de docentes de la FCN no generaran relacion laboral
alguna con la institucion receptora.

Articulo 45. La Direccién de Cooperacion y Movilidad Académica es la instancia
responsable de formalizar las estancias académicas de los docentes.

Articulo 46. Los docentes participantes deberan contar con la aprobacion del H.
Consejo Académico de la FCN.

Articulo 47. Toda solicitud de movilidad académica de docentes e investigadores
deberd precisar objetivos e indicadores que al efecto autorice el H. Consejo
Académico de la FCN.

Articulo 48. Los docentes en movilidad deberan presentar por lo menos un
informe final de su estancia académica ante el H. Consejo Académico de la FCN,
el cual incluya informacién y documentacion probatoria de la incidencia en los
indicadores establecidos, con copia para la Direccion de Cooperacion y Movilidad
Académica.

Articulo 49. La duracion de las estancias podra ser de corto plazo, una a cuatro
semanas; de mediano plazo, dos a seis meses; o tipo afio sabatico. En todos los
casos, el docente debera contar con carta de invitacion de la institucion receptora.

Articulo 50. Es responsabilidad del docente entregar en tiempo y forma la
documentacion solicitada por la FCN, la Direccion de Cooperacion y Movilidad
Académica, y la institucién receptora.

Articulo 51. La Universidad Auténoma de Querétaro y la Facultad de Ciencias
Naturales no estaran obligadas a proporcionar apoyo econémico para la movilidad
académica docente. Los docentes podran verse beneficiados por recursos
econdémicos cuando sus actividades de movilidad sean parte de un programa
institucional de la Universidad Autonoma de Querétaro o de cualquier otro
organismo. En tales casos la obtencién y justificacion de los recursos se sujetara a
las reglas de operacion que correspondan.
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Articulo 52. La Direccion de Cooperacion y Movilidad Académica, la FCN, asi
como los propios docentes o investigadores, tendran la posibilidad de gestionar y
aplicar para el concurso de recursos econdmicos que financien la movilidad
académica.

Articulo 53. El area de movilidad académica de la FCN serd responsable de
concentrar el resultado de los procesos de seguimiento y evaluacion de la
movilidad de docentes e investigadores.

Articulo 54. El area de movilidad académica de la FCN anualmente entregara a la
Direccion de Cooperacion y Movilidad Académica un informe de movilidad
académica de docentes e investigadores para ser integrado en los indicadores
institucionales.

Articulo 55. La FCN podra recibir docentes externos para realizar estancias
académicas, de investigacion o extension en el marco de los convenios y acuerdos
de programas nacionales o internacionales en los que participa.

Articulo 56. Las Coordinaciones de los diferentes programas de Licenciatura y
Posgrado, asi como los Cuerpos Academicos y las Redes Académicas, podran
proponer a docentes o investigadores de otras instituciones de educacion superior
para realizar estancias de movilidad a fin de fortalecer o consolidar sus programas
de trabajo. En este caso deberan fundamentar la solicitud en el marco de las
actividades programadas y proponer un plan de trabajo a realizarse durante la
estancia. La propuesta deberad contar con el visto bueno del Consejo interno del
Programa (Licenciatura o Posgrado) y del H. Consejo Académico de la FCN,
vigilando el no lesionar el marco laboral vigente. EI H. Consejo Académico
debera remitir a la Direccion de Cooperacion y Movilidad Académica copia del
reporte de movilidad autorizado.

Articulo 57. La Direccién de Cooperacion y Movilidad Académica es la instancia
responsable de gestionar la elaboracion, a solicitud de la FCN, de las cartas de
invitacion para realizar estancias de movilidad, y en relacion con estas, actividades
académicas, investigacion, extension o sabaticas en la Universidad Auténoma de
Querétaro.

Articulo 58. La Direccion de Cooperacion y Movilidad Académica es la instancia
responsable de recibir y dar tramite a las solicitudes de estancias académicas de
movilidad de docentes externos en la Universidad Autonoma de Querétaro. En los
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casos de estancias tramitadas por la Direccion de Investigacion y Posgrado, los
docentes deberén registrarse ante la Direccion de Cooperacion y Movilidad
Académica.

Articulo 59. Las estancias de docentes externos no generaran relacion laboral
alguna con la Universidad Auténoma de Querétaro.

Articulo 60. En ningun caso los docentes que realizan estancias de movilidad
podran suplir a docentes de la FCN, o realizar actividades no contempladas en el
marco del programa a traveés del cual fue invitado.

Articulo 61. Los docentes de movilidad que realicen estancias en la FCN no
podran ser considerados como docentes externos o profesores visitantes, por lo
que cualquier compensacion contemplada para el caso debera provenir de recursos
extraordinarios.

Articulo 62. Toda situacion no prevista en los presentes Lineamientos y
normatividad sera resuelta por el Consejo interno de los Programas involucrados,
asi como por el H. Consejo Académico.

TRANSITORIOS

PRIMERO: Estos Lineamientos y normatividad entraran en vigor al dia siguiente
de su aprobacion por el H. Consejo Académico de la Facultad de Ciencias
Naturales.

SEGUNDO: Para los efectos del Articulo 32 de este Reglamento, es parte
integrante del presente, el formato de carta compromiso de restitucién identificado
como Anexo “17.

TERCERO: Se derogan todas las disposiciones legales, de igual o menor
jerarquia, que se opongan al presente Reglamento.
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